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ACTA N°

FECHA: Bogota, septiembre 12 del 2024
HORA:7:00 a.m.

LUGAR: Jardin portal de los suefios

TEMA: Plan de evacuacion

ASISTENTES: Padres, madres y /o cuidadoras

OBJETIVO: Conocer las acciones en una evacuacion para salvaguardar la integridad fisica de
las personas

ORDEN DEL DIA:
1.Saludo

2.Socializacién del plan de evacuacién

DESARROLLO:

1.Siendo las 7:00 a.m. la profesional de atencién a la primera infancia Martha Torres da la
bienvenida a las familias del jardin

2.Se invita a las familias del jardin leer la pieza publicitaria del plan de evacuacion el cual contiene
la siguiente informacién:

¢ QUE ES EL PLAN DE EVACUACION?

El plan de evacuacion corresponde a las acciones de preparacion para la respuesta que permiten
que las personas que se encuentran en una edificacion (vivienda, oficina, institucion educativa,
establecimiento comercial, etc.) puedan realizar una salida ordenada, rapida y segura, con el fin
de proteger la vida.
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< PROCESO DE EVACUACION:
1.PRIMERA FASE:
*Deteccidn del peligro
2. SEGUNDA FASE:
*Alarma (visual y/o audible)
3. TERCERA FASE:
*Preparacion para la salida
4. CUARTA FASE:
*Salida de todas las personas involucrada

.QUE HACER EN CASO DE EVACUACION?

1.Mantener la calma.

2.Desalojar inmediatamente las instalaciones.

3.Utilizar las vias de evacuacion establecidas al respecto.
4 Cerrar las puertas que se vayan atravesando.

5.No utilizar los ascensores.

6.No retroceder.

7.No detenerse en las salidas

PARA MANTENER LA VIGENCIA DEL PLAN SE REQUIERE LA REALIZACION DE:

1.Simulacros de situacién de emergencia.

2 Verificacion de sistemas de deteccion.
3.Verificacion y correccién de errores.

4. Uso de equipos de extincién de fuego.
5.Punto de reunién y/o reubicacion.
6.Medidas generales de evacuacion.
7.Asignacion de responsabilidades (brigadas)
8. Punto de encuentro

Siendo las 8:00 a.m. se termina la socializacién que por medio de la pieza publicitaria se dan
todas las recomendaciones, los padres de familia agradecen por la explicacion del tema e
informan que fue clara y aprovecharon el espacio para realizar los comentarios

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
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como: es bueno conocer que en jardin tienen un plan de evacuacion y que siempre realizan los
simulacros para poder protegerse en una emergencia, aseguran que conocen el punto de
encuentro que utiliza el jardin en los simulacro realizado.

SOCIALIZACION AL TALENTO HUMANO

1.Siendo las 4:30 a.m. la profesional de atencion a la primera infancia Martha Torres da la
bienvenida al talento humano del jardin

2.Se invita al talento humano del jardin leer la pieza publicitaria sobre el plan de evacuacion que
contiene la siguiente informacién:

QUE ES EL PLAN DE EVACUACION:

El plan de evacuacién corresponde a las acciones de preparacion para la respuesta que permiten
que las personas que se encuentran en una edificacion (vivienda, oficina, institucién educativa,
establecimiento comercial, etc.) puedan realizar una salida ordenada, rapida y segura, con el fin
de proteger la vida.

PROCESO DE EVACUACION:
1.PRIMERA FASE:

*Detecciodn del peligro

2. SEGUNDA FASE:

*Alarma (visual y/o audible)

3.TERCERA FASE:

*Preparacion para la salida

4. CUARTA FASE:

*Salida de todas las personas involucrada

EN CASO DE EVACUACION

1.Mantener la calma.

2.Desalojar inmediatamente las instalaciones.

3.Utilizar las vias de evacuacioén establecidas al respecto.
4 Cerrar las puertas que se vayan atravesando.

5.No utilizar los ascensores.

6.No retroceder.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: in
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7.No detenerse en las salidas

PARA MANTENER LA VIGENCIA DEL PLAN SE REQUIERE LA REALIZACION DE:

1.Simulacros de situacion de emergencia.
2.Verificacion de sistemas de deteccion.
3.Verificacién y correccion de errores.

4.Uso de equipos de extincion de fuego.
5.Punto de reunioén y/o reubicacién.
6.Medidas generales de evacuacion.
7.Asignacion de responsabilidades (Brigadas)
8.Punto de encuentro

Siendo las 5:00 p.m. se termina la socializacién que por medio de la pieza publicitaria se dan
todas las recomendaciones, el talento humano realiz6 diferentes preguntas las cuales fueran
aclaradas en su momento y agradecen por la explicacion.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién segun cronograma
Anexos Firmas y evidencias

Elabor6: Martha Torres

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
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Correo electrénico institucional: integracion@sdis gov.co
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Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis gov.co
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